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Soproni Egyetem Neptun hallgatói kézikönyv elsőéves hallgatók számára 
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Köszöntés     
     

Tisztelt Hallgató!     

     

Gratulálunk sikeres felvételi eredményéhez, örömmel üdvözöljük a Soproni Egyetem 

hallgatói között!     

     

Tanulmányai sikeres megkezdéséhez kérjük, sajátítsa el a Neptun rendszer 

használatát, melyhez segítséget nyújtanak az alábbiak: 

o ezen dokumentum további fejezetei 

o az Egyetemi Tanulmányi Központ honlapja: http://etk.uni-sopron.hu 

o a hallgatói web kezdőoldal: https://neptun3r.uni-sopron.hu/hallgato  
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Neptunról általánosan 
 

A Neptun.Net Egységes Felsőoktatási Tanulmányi Rendszer - továbbiakban Neptun - 

feladata minden, a jogszabályok (nemzeti felsőoktatási törvények és azok 

végrehajtásáról rendelkező kormányrendeletek), szabályzatok (Soproni Egyetem 

Szervezeti és Működési szabályzata - SZMSZ) által előírt személyes és tanulmányi 

adatok nyilvántartása és a tanulmányokhoz kapcsolódó tevékenységek támogatása. 

A hallgatók ezen a rendszeren keresztül tudják intézni a beiratkozástól egészen az 

oklevél megszerzéséig terjedő tanulmányi adminisztrációs folyamataikat és 

pénzügyeiket. 

Ezek közé tartoznak az alábbiak: 

Önköltség befizetés, beiratkozás, regisztráció, tárgy- és kurzusfelvétel, órarend 

készítés, tanulmányi információk megtekintése, előre haladás, képzés, mintatanterv, 

tantárgyak teljesítése, vizsgára jelentkezés, elektronikus kérvények. 

 

Belépés a Soproni Egyetem hallgatói Neptun rendszerébe: 
https://neptun3r.unisopron.hu/hallgato  

     

A belépő képernyő felépítését az 1. ábra szemlélteti: 

     

1. ábra     

Belépéshez szükséges infomációk: 
Azonosító: Neptun kód 

Jelszó: NeÉÉÉÉHHNN – Ne + születési név + hónap + nap 
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Jelszó változtatás 
Első belépésnél a program felajánlja, a későbbiekben azonban bármikor 

megváltoztatható. 

1. Saját adatok -> Beállítások menüpont, jelszó változtatása belső 

tabulátorfülre lépéskor, régi és az új jelszó megadásával. (2. ábra) 

2. Neptun webes felületének kezdőlapján, az elfelejtett jelszó gombra 

kattintva. (3. ábra) 

 

     
2. ábra 

  
3.ábra 
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Adatellenőrzés, személyes adatok, elérhetőségek 
Saját adatok menüpont / „Személyes adatok” almenüpont: 

Itt találhatóak a Neptun rendszerben tárolt személyes adatok. Első belépést 

követően érdemes ellenőrizni ezeknek a helyességét. (4. ábra) 

Saját adatok menüpont / Többi almenüpont 

A többi almenüpont alatt ellenőrizhetők az előképzettségek, elérhetőségek, cím 

adatok. (5. ábra)  

     

4. ábra     

 

5. ábra 
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Adatmódosítás     
Lehetőség van a webes felületen az Adóazonosító jel és a TAJ szám módosítási kérelemre. 

1. Saját adatok menüpont / Személyes adatok almenüpont 

2. Adatmódosítás gomb 

3. TAJ szám és Adóazonosító megadása 

4. Módosítások elküldése 

5. Tanulmányi ügyintézőnek jóvá kell hagynia a módosítást! Vállalkozó start II.  

                                                        2. lépés 

1. lépés 
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3. és 4. lépés 

Bankszámlaszám beállítása    
Új bankszámlaszám megadása:     

1. Pénzügyek menüpont / Beállítások almenüpont 

2. Új bankszámla szám gomb 

3. Bankszámla szám megadása 

4. Mentés 

Lehetőség van a rögzített bankszámla szám módosítására a sor végén található + 

gomb megnyomásával, ahol az almenüben megjelenik a Módosítás lehetősége. 

  
1. lépés 

 
     

2. lépés 

 

 
3. és 4. lépés 
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Az Ön tanulmányi ügyintézője 
Tanulmányok menüpont / Képzés adatok almenüpont 

Ügyintéző sor (6. ábra) 

 

 
     

6. ábra     

A tanulmányi ügyintézők elérhetősége a honlapon a telefon könyv keresőben megtalálhatóak: 

https://www.uni-sopron.hu/telefonkonyv (7. ábra) 

Kérjük, ha adataiban eltérést talál jelezze tanulmányi ügyintézőjének. 

 
7. ábra 

https://www.uni-sopron.hu/telefonkonyv
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Beiratkozás / regisztráció előfeltétele 
A hallgató köteles az intézményi beiratkozáskor az első félévben a kar tanulmányi 

rendjében meghatározott időpontban beiratkozni, minden további félévben pedig 

bejelentkezni. 

A hallgatói jogviszony létrejöttének feltétele, hogy a személyes beiratkozás, és a 

Neptun rendszerben történő beiratkozás is megtörténjen. 

A Neptun rendszerben a beiratkozás előfeltétele, hogy a jelentkezőnek ne legyen 

olyan fizetési kötelezettsége, amelynek fizetési határideje a beiratkozás időpontját 

megelőzi. 

Befizetendő tételek az alábbi menüponton elérhetőek: 

1. Pénzügyek menüpont / Befizetés almenüpont (8. ábra) 

2. Félév kiválasztása, majd Aktív státusz kiválasztása (9. ábra) 

3. Listázás 

 
8. ábra     

 
9. ábra     

Kétféle lehetőség van a Befizetendő tételek kifizetésére: 

1. Gyűjtő számla egyenlegről való fizetés 

http://etk.uni-

sopron.hu/images/documents/tajekoztatas_gyujtoszamlarol_20200824.pdf 

 

2. Bankkártyás fizetés 

http://etk.uni-

sopron.hu/images/documents/Bankkartyas_befizetes_20220721.pdf 

 

Hallgatói pénzügyekkel kapcsolatos további információk az alábbi linken 

találhatóak: 

http://etk.uni-sopron.hu/hallgatoi-penzugyek  

http://etk.uni-sopron.hu/images/documents/tajekoztatas_gyujtoszamlarol_20200824.pdf
http://etk.uni-sopron.hu/images/documents/tajekoztatas_gyujtoszamlarol_20200824.pdf
http://etk.uni-sopron.hu/images/documents/Bankkartyas_befizetes_20220721.pdf
http://etk.uni-sopron.hu/images/documents/Bankkartyas_befizetes_20220721.pdf
http://etk.uni-sopron.hu/hallgatoi-penzugyek
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Beiratkozás a Neptun rendszerben 
1. Ügyintés menüpont / Beiratkozás, bejelentkezés almenüpont 

2. Aktuális félév sor végén található „+” Gomb megnyomása után, a listában 

található Bejelentkezés/Beiratkozás gomb 

3. Státusz kiválasztása – Aktív / Passzív 

4. Nyilatkozom gomb 

 
1. lépés 

 
2. lépés 

 
3- és 4. lépés 
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További tudnivalók a beiratkozással kapcsolatban: 

- A felvett hallgató első félévben beiratkozik, a további félévekben bejelentkezik. 

- Beiratkozni, vagy bejelentkezni csak akkor lehetséges, ha a képzésen beiratkozási 

és bejelentkezési időszak van. 

- Ameddig nem történik regisztráció az adott félévre, addig a „Státusz” oszlopban 

az „Új” felirat jelenik meg.  

- Ameddig nem történik regisztráció az adott félévre, addig a „Státusz” oszlopban 

az „Új” felirat jelenik meg. 

- A beiratkozási kérelmet a tanulmányi ügyintézőnek el kell fogadnia, a 

beiratkozás státusza ekkor válik Elfogadva státuszúvá. 

 
10. ábra 

      

Beiratkozási kérvény nyomtatása: 

1.  Ügyintézés menüpont / Kérvények almenüpont 

2. Leadott kérvények fül 

3. SOE_1_01 - Beiratkozási kérvény [Registration sheet] sor végén található „+” 

gomb megnyomása után a listában található Megtekint gomb (11. ábra) 

4. Személyes beiratkozásra kinyomtatva szükséges leadni 

 
11. ábra 
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Képzési szerződés nyomtatása önköltséges hallgatók részére 
1. Ügyintézés menüpont / Kérvények almenüpont 

2. Kitölthető kérvények fül 

3. SOE_1_02 - Képzési szerződés [Student agreement] sor végén található „+” 

gomb megnyomása után a listában található Kiválaszt gomb (12. ábra) 

4. Személyes beiratkozásra kinyomtatva 2 példányban szükséges leadni 

 
12. ábra 

      

Kérvények a hallgatói web-en     

Az Ügyintézés menüpont / Kérvények almenüponton találhatóak az aktuális kérvények. (13. 

ábra) 

Ezekről az alábbiakat érdemes tudni: 

- Név alatt kékkel színűek érvényesek 

- Szürkével megjelenőek érvényessége még nem kezdődött el vagy lejárt 

- Sor végén található „+” gomb előtti ikon jelzi, ha egy kérvény díjköteles 

- Sor végén található „+” gomb megnyomása után a listában található Kiválaszt gomb 

segítségével adható le a kérvény 

 
13. ábra     
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Hasznos linkek: 
1. Egyetemi weboldal: 

https://www.uni-sopron.hu/kezdolap 

2. Egyetemi Tanulmányi Központ: 

http://etk.uni-sopron.hu/kezdolap 

3. Soproni Egyetem Helpdesk 

https://helpdesk.uni-sopron.hu/ 

4. Hallgatói web 

https://neptun3r.uni-sopron.hu/hallgato 

5. Soproni Egyetem Telefonkönyve 

https://www.uni-sopron.hu/telefonkonyv 

6. Hallgatói pénzügyek 

http://etk.uni-sopron.hu/hallgatoi-penzugyek 
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