Soproni Egyetem Neptun hallgatdi kézikonyv els6éves hallgatdk szamara
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KOszontés

Tisztelt Hallgatd!

Gratuldlunk sikeres felvételi eredményéhez, 6rommel tidvozoéljik a Soproni Egyetem
hallgatéi kozott!

Tanulmanyai sikeres megkezdéséhez kérjlik, sajatitsa el a Neptun rendszer
hasznalatat, melyhez segitséget nyujtanak az alabbiak:

o ezen dokumentum tovabbi fejezetei

o az Egyetemi Tanulmanyi Kézpont honlapja: http://etk.uni-sopron.hu

o a hallgatéi web kezd6oldal: https://neptun3r.uni-sopron.hu/hallgato
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Neptunrdl altalanosan

A Neptun.Net Egységes Felsoktatdsi Tanulmanyi Rendszer - tovabbiakban Neptun -
feladata minden, a jogszabalyok (nemzeti fels6oktatasi torvények és azok
végrehajtasardl rendelkezé kormanyrendeletek), szabalyzatok (Soproni Egyetem

Szervezeti és M(ikodési szabdlyzata - SZMSZ) altal el6irt személyes és tanulmanyi
adatok nyilvantartasa és a tanulmdanyokhoz kapcsolddo tevékenységek tamogatasa.

A hallgaték ezen a rendszeren keresztiil tudjak intézni a beiratkozdastél egészen az
oklevél megszerzéséig terjedd tanulmanyi adminisztracios folyamataikat és
pénziigyeiket.

Ezek kdzé tartoznak az alabbiak:

Onkoltség befizetés, beiratkozas, regisztracio, targy- és kurzusfelvétel, érarend
készités, tanulmdnyi informaciok megtekintése, elére haladas, képzés, mintatanterv,
tantargyak teljesitése, vizsgara jelentkezés, elektronikus kérvények.

Belépés a Soproni Egyetem hallgatdi Neptun rendszerébe:
https://neptun3r.unisopron.hu/hallgato

A belép6 képernyd felépitését az 1. dbra szemlélteti:

&/ NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Hallgatdi neptunweb1_nwioe)

NyelV: o

Elfeley a Verzié: 2023.2.5 (2023. 07. 27.)

amogatott bongészdl
Microsoft Internet Explorer 10.0+ ; Mozilla Firefox ; Google Chrome

Online igényelhets Diskhitel Sz3mia a Granit Banknal. A részletekért kattintson ide!

 Friss hirek # Letélthet6 dokumentumok ## Hasznos linkek
Magyar Allami §szténdij "% SOE-NEPTUN_hallgatoi_teendok_2020.pdf » Bankkarty3s befizetés médja Neptunba
(2020.05. 27. 8:57:39)
» HelpDesk hibabejelentés

) Paying via Neptun guide_20200824 pdf

(2020.05.04.14:30:00) |, ot Oktatéi web

MAGYAR
ALLAMI » Soproni Egyetem

OSZTONDI) » Soproni Egyetem SZMSZ IIL. rész: Hallgatéi kovatelményrendszer
» Soproni Egyetem - Egyetemi Tanulmanyi kazpont

» Diskhitel Kozpont

1. dbra

Belépéshez sziikséges infomaciok:

Azonositd: Neptun kéd
Jelszd: NeEEEEHHNN — Ne + sziiletési név + hénap + nap



Jelszo valtoztatas
Elsé belépésnél a program felajanlja, a kés6bbiekben azonban barmikor

megvaltoztathatd.
1. Sajat adatok -> Bedllitdsok mentlipont, jelszd valtoztatasa belsd
tabulatorfiilre |épéskor, régi és az Uj jelszé megadasaval. (2. dbra)
2. Neptun webes fellletének kezdé6lapjan, az elfelejtett jelsz6 gombra
kattintva. (3. abra)

? Beallitasok

Miweletek:

[ Loginnév valtoztatas ][ Kétfaktoros hitelesités }[ Profil kezelés }[ Becenéwv ][ Naptar export ]

“

—_ r
/. Kérjiik elészir adja meg régi jelszavat, majd az ij jelszot és kattintson a
- 'Jelszo megvaltoztatasa' feliratd nyomoégombra.

& Régi jelszd:

& Uj jelszd:

# Uj jelszd még egyszer:

Jelszo valtoztatasa

2. abra

Soproni Egyetem

H al |gat6i neptunweb2_hw(99)

—
LV E— R

Azonosito: ||

Jelszo: |

Verzidé: 2023.2.5 (2023. 07. 27.)
Tamogatott bongészdk:
Microsoft Internet Explorer 10.0+ ; Mozilla Firefox ; Google Chrome

3.abra

Elfelejtettem a jelszavam
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Adatellendrzés, személyes adatok, elérhet6ségek
Sajat adatok menlipont / ,,Személyes adatok” almenlipont:

Itt taldlhatdak a Neptun rendszerben tarolt személyes adatok. Els6 belépést

kdvet6en érdemes ellendrizni ezeknek a helyességét. (4. abra)
Sajat adatok menilipont / Tobbi almentpont

A tdbbi almeniipont alatt ellendrizhetbk az el6képzettségek, elérhet8ségek, cim
adatok. (5. abra)

Sajat adatok Oktatas

Aktualitdsok

lizenetek

Bedllitdsok

o o

Cimtar

Beérkezett Uzenetek
Elkiilddtt izenetek

Archivalt Gzenetek

Kedvenc funkciék

Naptar
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Mordk Mvizsgak
Mralslkozek  EFeladatok

Ereliratkozasi listak

Dktaté mentesitések

Kunzultéciﬁk
Idﬁpuntfuglala's

j Naptdr export

Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés Szakdolgozat

2 Személyes adatok

R ERE Hozz3ad3s a kedvencekhez § Adatmédositas

| Személyes adatok ‘ Allampolgarsag H Okmanyok H Elfogadott GDPR nyilatkozatok

% Neptunkdd:
% Elétag:

& Vezetéknév:

2 Utdnév:

# Sziiletési nyomtatasi név
% Sziletési név eldtag

& Szlletési vezetéknev

# Sziletési uténév

& Sziletési ddtum

# Sziletési orszdg

# Sziletési vérmegye

& Sziletési hely

& Régi kod

# EXTRA3

# Fluenta szdm meagbizésos oktatd

& EXTRAS

Alkalmazotti adatok

% Oktatdsi azonositd
# MTA tagsag:
% Kozalkalmazott mashol:

# Megbizott mashal:

‘aa Az informatikai képesités jelentése FIR jelentési kitelezettség.
w Amennyiben az intézményi beallitas lehetévé teszi, akkor modosithatd az
adat.

4. abra

Sajat adatolk Olktatds Vizsg

Személyes adatok
Képzettségek E3
Elérhetdségek
Beallitasok

&9 Adatmodositasok

5. abra

% Nemzetiség

& Nem

% Login név

# Anyja nyomtatdsi neve
% Anyija neve eldtag
# Anyja vezetékneve
& Anyja utdneve

% TAJ szém

& Adéazonositd jel

& EXTRAZ

# Osszevont egyén
% Kollégium

# EXTRAS

4 Klls§ munkatérs
& Nyugdijas:
% Telephely:

# Informatikai képesités:

& Kutatdsi terllet: oo



Adatmodositas

LehetGség van a webes fellileten az Addazonositd jel és a TAJ szam mddositasi kérelemre.

1. Sajat adatok menipont / Személyes adatok almeniipont
2. Adatmddositds gomb

3. TAJ szam és Addazonositd megaddsa

4. Médositasok elkildése

sz

5. Tanulmanyi ligyintéz6ének jova kell hagynia a médositast! Vallalkozo start I1.

Sajat adatok Oktatas Vizsg

Szemeélyes adatok
Képzettségek
Elérhetoségel
Beallitasok

Adatmédositisok ? Sszemélyes adatok

EIEEE el Hozz3adas a kedvencekhez

1. lépés

11 ol ] 11 L A_xn P F Y | a_l 1

By

Alapadatok médositasa

0y

Alapadatok madositasa

i Wezetékndy: @
= Utdnéw: i
% Csaladi allapot: [ -- Kérem valasszon! -- w l

& TAJ szam: | |

& Addazonositd: | |

Alkalmazotti adatok

# Informatikai képesités: (|
f.ﬁ o Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy személyes adataim
w ' | megfelelnek a valésagnak.

Modositas elkildese Vissza




3. és 4. |épés

Bankszamlaszam beallitasa
Uj bankszamlaszam megaddsa:

1. Pénzigyek meniipont / Beallitasok almeniipont

2. Uj bankszamla szdm gomb

3. Bankszamla szdm megadasa

4. Mentés
LehetGség van a rogzitett bankszamla szam mddositasara a sor végén taldlhaté +
gomb megnyomasaval, ahol az almenliben megjelenik a Mddositas lehetbsége.

Pénziigyek Inform:

Befizetés
Szamlak
E Tranzakcios lista
- Osztindijak, kifizetések _
Beiallitasok =

1. lépés
? Beallitasok

Miwveletek:

Partnerek H Szervezetek ” Megosztas

E-szamla H Diakhitel2

Bankszamlaszamok

PSR )] bankszamlaszam § Kijeldltek tirlése

2. |épés

e 7 — T — s I — TN PO SN LD

| Uj bankszamlaszam ? o % ‘

& Bankszamlaszam: || |_ | |_ | |

Mentés Vissza

3. és 4. |épés




Az On tanulmanyi tgyintézéje
Tanulmanyok menipont / Képzés adatok almeniipont

Ugyintézé sor (6. abra)

Tanulmanyok Targyak Vizsgak Penziigyek Informacio Ugyintézés

Féléves adatok
Orarend
#  Tanulméinyi atlagok
| Leckekényv
= Mintatanterv
i dete
Meérfoldkivek
Szakmai gyakorlat P
Konzulticiék 1
Eldrehaladas 2
Hivatalos bejegyzések z
4 Szakdolg lgozat jelentkezés
zenetek % Varhato befejezés
zenetek & Képzés kadja:
i Képzés neve:
% Szervezeti egység:
& Aktiv félévek szama
& Passziv félévek szama
unkciok @@ | | ¥
% Tagozat

& Félévek szama:

itel

6. abra

£ Program tipus:
& Modul:
& Angol néwv:

A tanulmanyi ligyintéz6k elérhet6sége a honlapon a telefon kdnyv keres6ben megtalalhatdak:

https://www.uni-sopron.hu/telefonkonyv (7. dbra)

Kérjuk, ha adataiban eltérést taldl jelezze tanulmanyi GgyintézGjének.

TELEFONKONYV

Keresés
Keresés a kdvetkezd adatban

Szervezeti egység

KERESES KERESES TORLESE

Rektori Hivatal
Oktatasi Rektorhelyettes
Kutatasi és Kiiliigyi Rektorhelyettes

Osszes adatban

Innovacidért és vallalati kapcsolatokért felelés rektorhelyettes

Benedek Elek Pedagégiai Kar

Erdémérnoki Kar

Faipari Mérndki és Kreativipari Kar

Lamfalussy Sandor Kézgazdasagtudomanyi Kar
Erdészeti Tudomanyos Intézet

Gazdasagi Féigazgatésag

7. abra



https://www.uni-sopron.hu/telefonkonyv

Beiratkozas / regisztracié el6feltétele
A hallgaté koteles az intézményi beiratkozdskor az elsé félévben a kar tanulmanyi
rendjében meghatdrozott id6pontban beiratkozni, minden tovabbi félévben pedig
bejelentkezni.
A hallgatéi jogviszony létrejottének feltétele, hogy a személyes beiratkozas, és a
Neptun rendszerben torténd beiratkozas is megtorténjen.
A Neptun rendszerben a beiratkozas el6feltétele, hogy a jelentkezének ne legyen
olyan fizetési kotelezettsége, amelynek fizetési hatarideje a beiratkozas id6pontjat
megel&zi.
Befizetendd tételek az alabbi meniliponton elérhetGek:

1. Pénzugyek menlpont / Befizetés almenipont (8. dbra)

2. Félév kivalasztdsa, majd Aktiv statusz kivdlasztasa (9. abra)

3. Listazas

Peénziigyek Informa

Szamlak
Tranzakeios lista
U Qsztindijak, kifizetése

Beallitasok
de
I: BRI o
8. dbra
? Befizetés
E Sziiréesek Félevek: Minden félév, Statusz: Minden tipus
& Félévek: | Minden félév v
% Stétusz: | Minden tipus v |

Ttz
9. dbra

Kétféle lehetbség van a Befizetendd tételek kifizetésére:
1. Gyljt6 szamla egyenlegrél valo fizetés
http://etk.uni-
sopron.hu/images/documents/tajekoztatas gyujtoszamlarol 20200824.pdf

2. Bankkartyas fizetés
http://etk.uni-
sopron.hu/images/documents/Bankkartyas befizetes 20220721.pdf

Hallgatéi pénziigyekkel kapcsolatos tovabbi informacidk az alabbi linken
talalhatdak:
http://etk.uni-sopron.hu/hallgatoi-penzugyek



http://etk.uni-sopron.hu/images/documents/tajekoztatas_gyujtoszamlarol_20200824.pdf
http://etk.uni-sopron.hu/images/documents/tajekoztatas_gyujtoszamlarol_20200824.pdf
http://etk.uni-sopron.hu/images/documents/Bankkartyas_befizetes_20220721.pdf
http://etk.uni-sopron.hu/images/documents/Bankkartyas_befizetes_20220721.pdf
http://etk.uni-sopron.hu/hallgatoi-penzugyek

Beiratkozas a Neptun rendszerben

1. Ugyintés meniipont / Beiratkozas, bejelentkezés almeniipont
2. Aktudlis félév sor végén talalhato ,+” Gomb megnyomasa utdn, a listaban
talalhaté Bejelentkezés/Beiratkozas gomb
3. Statusz kivalasztasa — Aktiv / Passziv
4. Nyilatkozom gomb
Ugyvintézés
Beiratkozas/Bejelentkezés
Modulvalasztas
Zarovizsgak
Atsorolasi kérelem
Keérvények
Diakigazolvany igénylés
|| Kerdéiver
Szakosodas
1. lépés
Bt [
Beiratkozasi/Bejelentkezési kérelmek — * 7
Bejelentkezés
Képzés Felvétel éve Félév
2022/23/1
2022/23/2
2023/24/1 Uj |
2023/24/2 Ui
Talalatok szdma:1-4/4 (62 ms)
2. lépés
Beiratkozas/Bejelentkezés 2 2 %

Nyilatkozat - félev statuszarol

7

Az aktualisan kivdlasztott képzéken (A TESZT kepzes) a(z) 2019/20/1 félévem statusza:

® Aktiv
Passziv

Nyilatkozom ) Vissza

3- és 4. lépés

| Siker

[

— Teszt Hallgato - GI1HYS hallgaté regisztracios igénye a
@ 2019/20/1 félévben a(z) A TESZT kepzes képzésre

regisztraldsra kerdlt!

) Vissza




Tovabbi tudnivaldk a beiratkozassal kapcsolatban:

A felvett hallgatd elsé félévben beiratkozik, a tovabbi félévekben bejelentkezik.

Beiratkozni, vagy bejelentkezni csak akkor lehetséges, ha a képzésen beiratkozasi

és bejelentkezési id6szak van.

Ameddig nem torténik regisztracié az adott félévre, addig a ,,Statusz” oszlopban
az ,,Uj” felirat jelenik meg.
Ameddig nem torténik regisztracio az adott félévre, addig a ,,Statusz” oszlopban
az ,Uj” felirat jelenik meg.
A beiratkozdsi kérelmet a tanulmanyi tigyintézének el kell fogadnia, a
beiratkozds statusza ekkor valik Elfogadva statuszava.

=l g¥s

Félev statusz

Felew Statusz
2022/23/1 Elfogadva Alkctiv
2022/23/2 Elfogadva Alctiv
2023/24/1 Uj
2023/24/2 Uj

10. abra

Beiratkozasi kérvény nyomtatasa:

1. Ugyintézés meniipont / Kérvények almeniipont

2. Leadott kérvények ful

3. SOE_1_01 - Beiratkozasi kérvény [Registration sheet] sor végén taldlhaté ,+”
gomb megnyomadsa utan a listaban taldlhaté Megtekint gomb (11. dbra)

4. Személyes beiratkozasra kinyomtatva sziikséges leadni

? Kérvények

EIWEEE Hozzaadas a kedvencekhez

‘ Kitélthets kérvények |hi_ dott kérvé ii

Név

SOE 3 01 -

Kreditelismerési kérelem a karon teljesitett trgy(ak) esetén

SOE 1_02 -

Képzési szerzddés [Student agreement]

SOE 3 01 -

Kreditelismerési kérelem a karon teljesitett trgy(ak) esetén

SOE_1_04 -

Regisztraciés kérvény [Reqistration sheet]

SOE_ 1 01

- Beiratkozasi kérvény [Registration sheet]

Azonosite
SOE_3_01/621
SOE_1_02/755

SOE_3_01/554

SOE_1_04/11084 2023.

SOE_1_01/1770  2022.

Leadas datuma

2023.

2022.

2022,

.03

. 08

.14

.03

. 06

. 9:25:21

. 16:34:34

. 20:08:11

. 9:12:34

. §:49:49

Statusz

Elfogadva
Elfogadva
Elfogadva
Elfogadva

Elfogadva

Ugyintézd

Keérvénymelléklet

Talalatok szama:1-5/5 (94 ms)

11. abra

10



Képzési szerz6dés nyomtatasa onkoltséges hallgatok részére
1. Ugyintézés meniipont / Kérvények almeniipont
Kitolthet6 kérvények ful
SOE_1 02 - Képzési szerz6dés [Student agreement] sor végén taldlhato ,,+”
gomb megnyomadsa utan a listaban talalhaté Kivalaszt gomb (12. 4bra)
4. Személyes beiratkozasra kinyomtatva 2 példanyban sziikséges leadni

wnN

?  Kérvények
Hozzdadds a kedvencekhez

Kitilthetd kirvények Leadott kérvények

2% * =3
-
Oldalméret| 200 ~

S0E_1_02 - Képzési szerzddés [Student agreemant] 2025. 08. 26. 0:00:00 2023, 10. 10. 23:59:59 4

12. abra

Kérvények a hallgatdi web-en
Az Ugyintézés meniipont / Kérvények almeniiponton taldlhatdak az aktudlis kérvények. (13.
abra)
Ezekrdl az aldbbiakat érdemes tudni:
- Név alatt kékkel szinliek érvényesek
Sziirkével megjelen6ek érvényessége még nem kezdddott el vagy lejart
Sor végén taldlhaté ,,+” gomb el6tti ikon jelzi, ha egy kérvény dijkoteles
Sor végén talalhatd ,,+” gomb megnyomasa utan a listaban talalhaté Kivalaszt gomb
segitségével adhatd le a kérvény

Oldalméret| 200 v |

Név [l Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitsltése befejezve

SOE 1 02-Ké ent] 2023. 08. 28. 0:00:00 2023. 10. 10. 23:58:59 [+
SOE_1_05 - Doktorjeldlti regisztra ap 2021. 07. 01. 8:00:00 Kivilaszt [+
SOE_1_06 - Atuételi kérelem Sltds, képzésvaltas, képzési helyszin valtas) 2023. 07. 01. 0:00:00 2023. 08. 31. 23:59:59 2 E
SOE_1 07 - halasztisa 2023. 08. 28. 0:00:00 2023. 09. 30. 23:59:59 [+
SOE 1 08-K rend iranti kérelem 2023. 08. 01. 0:00:00 2023. 09. 30. 23:59:59 [+
SOE 1 09 - Kérelem kiviil e (a rend mellett) 2023. 08. 28. 0:00:00 2023. 09, 30. 23:56:50 [+
SOE_1_10 - Kérelem hallgati jogviszony i 2023. 08. 28. 8:00:00 2024 D1. 31. 23:58:59 [+
SOE 1 12- fias hallgatok részére 2023. 08. 28. 0:00:00 2023. 09. 30. 23:59:59 [+
SOE_2 2023. 10. 02. 0:00:00 2023. 10. 06. 23:59:59 P [
SOE 2 2023. 10. 02. 0:00:00 2023. 10. 06. 0:00:00 ¥ E
SOE 2 2023. 10. 02. 0:00:00 2023. 10, 14. 23:56:59 [+
SOE 2 2023. 10. 15. 8:00:00 2024 D1. 31. 23:58:59 [+
SOE_2_05 - GYERMEKNEVELG - Utdl gyleaddsi kérelem 2023. 10. 02. 0:00:00 2023. 10. 06. 23:59:59 [+
SOE_2_05 - Utélagos térayleadssi kérelem 2023. 10. 02. 0:00:00 2023. 10. 06. 23:59:59 P [
SOE_2_06 - Hatérids elmulasztssahoz kapcsoldé kérvény 2021. 07. 01. 8:00:00 = +
SOE 2 07 - Z3rdvizs i hatdridd elmul Shaz kapesolédé kérvény 2023. 10. 28. 0:00:00 2024. 01. 04. 23:59:59 - E
SOE 2 08 - Utdlagos térgyfelvételi kérelem 2023. 10. 02. 0:00:00 2023. 12. 09, 23:59:59 ¥ E
SOE 2 09 - / aridén tili leadasanak kérelme 2023. 02. 01. 0:00:00 @ E
SOE_3_01 - iteli ési kérelem a karon itett targy(ak) esetén 2023. 07. 01. 0:00:00 2023. 09. 30. 23:59:59 | +
SOE 3 02 - iteli ési kérelem mas karon/més intézmé itett tirgy esetén 2023. 07. 01. 0:00:00 2023. 09. 30. 23:59:59 [+
SOE 3 03 - elismerése 2023. 07. 01. 0:00:00 2023. 09. 30. 23:59:59 [+
SOE_4_01 - Kérelem tantargyi program (tematika) kiadass 2021. 07. 01. 8:00:00 [+
SOE_4_02 - Kérelem ékkal €16 hallgaté anyai é e ételé 2021. 07. 01. 8:00:00 [+
SOE_4_03 - Kérelem ékkal €16 hallgaté i Egé 2021. 07. 01. 8:00:00 [+
SOE 4 04 - any, ializaci6 médositasi kérelem 2021. 08. 15. 8:00:00 B +
SOE_4_05 - Neptun jegy/indexsor korriglési kérelem 2024. 01. 31. 0:00:00 2024. 02. 14. 23:59:59 [+
SOE_4_06 - Ké egyéb anyi ligyben 2021. 07. 01. 8:00:00 [+
SOE_4_07 - Méltanyossagi kérelem 2021. 07. 01. 8:00:00 [+
SOE_4_08 - Jog ké 2021. 07. 01. 8:00:00 [+
SOE_4_09_01 - Okle k kérelme belféldre 2021. 04. 08. 9:00:00 @2 E
SOE_4_09_02 - Oklevél/; k kérelme kiilféldre (EU) 2021. 04. 08. 5:00:00 2

13. abra
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Hasznos linkek:

1.

Egyetemi weboldal:
https://www.uni-sopron.hu/kezdolap

Egyetemi Tanulmanyi Kézpont:
http://etk.uni-sopron.hu/kezdolap

Soproni Egyetem Helpdesk
https://helpdesk.uni-sopron.hu/

Hallgatdi web
https://neptun3r.uni-sopron.hu/hallgato

Soproni Egyetem Telefonkdnyve
https://www.uni-sopron.hu/telefonkonyv

Hallgatdi pénziigyek
http://etk.uni-sopron.hu/hallgatoi-penzugyek
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